
○実効策シート 

 

 
 
 
目標達成のため①から⑥までの実践に取り組みましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１ 共同実施により新しい学校事務を創りましょう 

① 組織化について事務職員の意識改革を進めます 

  本部・各部は研究大会，広報誌，ＨＰなどを利用した働きかけを継続する 

 

② ＯＪＴについて研究します 

  研究部を中心に研究及び情報収集し，研究大会等で紹介する 

 

③ 事務処理のシステム化・ＩＣＴ化を研究します 

  研究部を中心に研究及び情報収集し，研究大会等で紹介する 

 

④ 各関係機関との連携を図り，理解を深めます 

  事務局を中心に県・市教委，校長会，教頭会等への連携を進める 

 

⑤ 学校教育力向上及び教育支援について取り組みます 

  全国の実践事例を収集し，広報誌やＨＰ等で情報を提供する 

 

⑥ 会員個々の取り組み 

  ・学校種，規模，地域性にあった共同実施を模索する 

  ・小中連携を考慮した共同実施をめざす 

  ・教育支援への取り組みを進める 

共同実施における 



○実効策シート 

 

 
 
 
目標達成のため①から⑤までの実践に取り組みましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２ 資質能力の向上に取り組みましょう 

① トータルプロデューサーについて周知します 

  本部・各部は研究大会，広報誌，ＨＰなどを利用して情報を提供する 

 

② 研修制度について研究します 

  研究部を中心に情報収集と研究を進め，事務局は官制研修の充実を関係機

関に働きかける 

 

③ 職制について研究します 

  研究部を中心に全国の事務長制等の事例を収集し情報を提供する 

 

④ 世代交代をスムーズに進めます 

  ベテランから若手への経験値の継承を進める 

 

⑤ 会員個々の取り組み 

  ・各種研修に積極的に参加し，自己研鑽を積む 

  ・個人の研修成果等を共同実施内全員のスキルアップにつなげる 

  ・自己のキャリアイメージを持ち，そのステージへの能力向上を図る 

 

事務職員の 



○実効策シート 

 

 
 
 
目標達成のため①から⑤までの実践に取り組みましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３ 学校教育目標実現のために取り組みましょう 

① 学校組織マネジメントを推進します 

  本部・各部は学校組織マネジメントについての研修を継続する 

 

② 教員の事務負担軽減を図ります 

  研究部を中心に全国の実践例を研究し，情報を提供する 

 

③ 学校財務と教育活動をつなげます 

  本部・各部は学校財務について実践事例等の情報を収集し，研究大会等で

の研修テーマとする 

 

④ 教育課程への理解を深めます 

  本部・各部は教育課程についての研究及び情報を紹介を継続する 

 

⑤ 会員個々の取り組み 

  ・自校に関わる全ての予算把握と効率的執行をめざす 

  ・自校の課題を理解し，その解決策を探る 

  ・企画運営委員会に関わり，学校運営スタッフとなる 

  ・教員・保護者・地域と積極的に連携し，学校を改善する 

 

学校教育目標実現のために 



 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○○ 部 

グランドデザインの定着を図ります 

目  標 

組織化について事務

職員の意識改革を進め

ます。 

トータルプロデュー

サーについて周知しま

す。 

目標・役割 ② 

学校組織マネジメン

トを推進します。 

記 入 例 

全国の先進的事例や

研究成果を収集し，情報

を提供することで，会員

の意識を高めます。 

取り組み内容 ① 

研究大会等で具体的

な役割，業務，必要性を

分かりやすく説明して

いきます。 

取り組み内容 ② 

全国の先進的な事例

や研究成果の情報を共

有できるようにします。 

取り組み内容 ③ 

研究大会での発表・い

ぶきやＨＰ等での情報

発信 

実践方法 ① 

研究大会での発表・い

ぶきやＨＰ等での情報

発信 

実践方法 ② 

研究大会での発表・い

ぶきやＨＰ等での情報

発信 

実践方法 ③ 

組織化について意識

を高められたか。 

結果目標 ① 

トータルプロデュー

サーについての理解度

を上げたか。 

結果目標 ② 

学校組織マネジメン

トの理解度と実践が高

くなったか。 

結果目標 ③ 

目標・役割 ③ 目標・役割 ① 



                       

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      部 

  

取組目標 

 

 

取組内容  

 

取組内容 

 

取組内容 

 

着手年度 

 

着手年度 

 

着手年度 

 

結果目標 ① 

 

結果目標 ② 

 

結果目標 ③ 

取組目標 取組目標 

目 標 


